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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа производственной практики является частью основной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 

09.02.12 Техническая эксплуатация и сопровождение информационных систем в части освоения 

основного вида профессиональной деятельности ВД 03 Освоение работ по профессии 16199 Оператор 

электронно- вычислительных и вычислительных машин и соответствующих профессиональных 

компетенций (ПК): 

ПК 3.1. Осуществлять подготовку оборудования компьютерной системы к работе, производить 

инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения 

ПК 3.2. Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, 

таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работать в графических 

редакторах 

ПК 3.3. Использовать ресурсы локальных вычислительных сетей, ресурсы технологий и 

сервисов Интернета 

ПК 3.4. Обеспечивать применение средств защиты информации в компьютерной системе 

1.2. Цели и задачи практики 

Цели и задачи производственной практики: формирование у обучающихся первоначальных 

практических профессиональных умений и приобретение первоначального практического опыта в 

рамках МДК 03.01 Выполнение работ по профессии 16199 Оператор электронно-вычислительных и 

вычислительных машин для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций. 

1.3. Требования к результатам освоения производственной практики 

С целью овладения указанными видами профессиональной деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения 

программы практики должен: 

владеть навыками: 

-выполнения требований техники безопасности при работе с вычислительной техникой; 

-организации рабочего места оператора электронно-вычислительных и вычислительных 

машин; 

-подготовки оборудования компьютерной системы к работе; 

-инсталляции, настройки и обслуживания программного обеспечения компьютерной 

системы; 

-управления файлами; 

-применения офисного программного обеспечения; 

- использования ресурсов локальной вычислительной сети; 

- использования ресурсов, технологий и сервисов Интернет;  

 -применения средств защиты информации в компьютерной системе. 

уметь: 

- выполнять требования техники безопасности при работе с вычислительной техникой; 

-  производить подключение блоков персонального компьютера и периферийных устройств; 

- производить установку и замену расходных материалов для периферийных устройств и 

компьютерной оргтехники; 

-диагностировать простейшие неисправности персонального компьютера, периферийного 
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оборудования и компьютерной оргтехники. 

- выполнять инсталляцию системного и прикладного программного обеспечения; 

- создавать и управлять содержимым документов с помощью текстовых процессоров; 

- создавать и управлять содержимым электронных таблиц с помощью редакторов таблиц; 

- создавать и управлять содержимым презентаций с помощью редакторов презентаций; 

- использовать мультимедиа проектор для демонстрации презентаций; 

- вводить, редактировать и удалять записи в базе данных; 

- эффективно пользоваться запросами базы данных; 

- создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки 

растровой и векторной графики; 

- производить сканирование документов и их распознавание; 

производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других 

устройствах 

 управлять файлами данных на локальных съемных запоминающих устройствах, а также на 

дисках локальной компьютерной сети и в интернете; 

 осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с помощью браузера; 

 осуществлять поиск, сортировку и анализ информации с помощью поисковых интернет 

сайтов 

 осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью антивирусных 

программ; 

- осуществлять резервное копирование и восстановление данных  

знать: 

- требования техники безопасности при работе с вычислительной техникой; 

  - основные принципы устройства и работы компьютерных систем и периферийных устройств; 

- основные правила и требования к структуре документов; 

 - стандарты форматов представления текстовых, табличных и графических 

документов; 

- понятие версий и совместимости  форматов; 

   -классификацию и назначение компьютерных сетей; 

   -виды носителей информации; 

-программное обеспечение для работы в компьютерных сетях и с ресурсами Интернета; 

- основные средства защиты от вредоносного программного обеспечения и несанкционированного 

доступа к защищаемым ресурсам компьютерной системы. 

1.4. Количество недель (часов) на освоение рабочей программы производственной 

практики: 

 производственная практика 4 недели (144часов).






















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

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ 

2.1.  Результатом освоения рабочей программы производственной практики является 

овладение обучающимися общими и профессиональными компетенциями: 

Код Наименование 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации, и информационные технологии для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и 

финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и 

команде; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом 

особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных российских 

духовно-нравственных ценностей, в том числе с учетом г а р м о н и з а ц и и  

м е ж н а ц и о н а л ь н ы х  и  м е ж р е л и г и о з н ы х  

отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы 

бережливого производства, эффективно действовать в 

чрезвычайных ситуациях 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и 



7 

 

 укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня физической подготовленности 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках. 

ПК 3.1. Осуществлять подготовку оборудования компьютерной системы к работе, производить 

инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения 

ПК 3.2. Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, 

таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работать в графических редакторах 

ПК 3.3. Использовать ресурсы локальных вычислительных сетей, ресурсы технологий и сервисов 

Интернета 

ПК 3.4. Обеспечивать применение средств защиты информации в компьютерной системе 



















































 

 

3. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 
 

Наименование разделов профессионального 

модуля (ПМ) и профессиональных 

компетенций 

 

Содержание работ 
 

Объем часов 

1 2 3 

МДК 03.01 Выполнение работ по профессии 16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин 

 
 

 

ПК 3.1Осуществлять подготовку оборудования 

компьютерной системы к работе, производить 

инсталляцию, настройку и обслуживание 

программного обеспечения 

ПК 3.2 Создавать и управлять на персональном 

компьютере текстовыми документами, 

таблицами, презентациями и содержанием баз 

данных, работать в графических редакторах 

ПК 3.3 Использовать ресурсы локальных 

вычислительных сетей, ресурсы технологий и 

сервисов Интернета 

ПК 3.4 Обеспечивать применение средств защиты 

информации в компьютерной системе 

 

 

 

 

 

 

Производственная практика 

Виды работ 

144 

1 Основы ТБ и охраны труда при работе с вычислительной техникой  6 

2 Выполнение работ по тестированию областей компьютера на наличие 

компьютерного вируса, лечение заражённых областей 

18 

3 Документирование характеристик существующей сети организации 

Осмотр сети. Исследование топологии сети. 

36 

4 Регистрация, установка и настройка почтового ящика и почтового 

клиента. Работа с почтой. Рассылка по электронной почте. 

36 

5 Написание текстов почтовых сообщений. Написание текстов для сайта 

организации.  

24 

6 Поиск информации об объекте практики.  6 

7 Составление кратких и развернутых текстов объявлений для 

размещения на сайте и в социальных сетях организации практики 

12 

8 Составление отчетных документов по практике 6 

 

 

 



 

 

4.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

4.1Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Для реализации программы производственной практики Освоение профессии 16199 Оператор 

электронно-вычислительных и вычислительных машин предусмотрены следующие специальные 

помещения: 

Лаборатория «Вычислительной техники, архитектуры персонального компьютера и 

периферийных устройств» и «Лаборатория программного обеспечения и сопровождения 

компьютерных систем» №22 по специальности 09.02.12 «Техническая эксплуатация и 

сопровождение информационных систем».  

Рабочее место преподавателя, рабочие места обучающихся доска меловая, компьютеры в 

комплекте c лицензионным программным обеспечением (монитор XiaomiA27i 

27/FHD/IPS/100Hz/250cd/HDMI/DP (ELA5345EU), системный блок BigNech 5 NGCorei5 12400F) - 13 

шт., проектор BenQProjectorMP622C, экран переносной APOLLOScreenMedia. Автоматизированные 

рабочие места обеспечены доступом в электронную информационно-образовательную среду 

университета, выходом в информационно-коммуникационную сеть «Интернет», обеспечены 

контентной фильтрацией, специализированным программным обеспечением. 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Каждый обучающийся обеспечен доступом (удаленным доступом) к современным 

профессиональным базам данных и библиотечным фондам университета и техникума через 

электронную информационно-образовательную среду (ЭИОС) Университета путём предварительной 

регистрации. Обучающимся предоставлен свободный доступ к сети интернет. 

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы: 

3.2.1. Основные источники 

1. Колдаев В. Д. Архитектура ЭВМ: учебное пособие / В.Д. Колдаев, С.А. Лупин. — 

Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 383 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 

978-5-8199-0868-6. - Текст: электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/2149040 

2. Максимов Н. В. Архитектура ЭВМ и вычислительных систем: учебник / Н.В. Максимов, 

Т.Л. Партыка, И.И. Попов. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2024. — 511 

с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-00091-511-0. - Текст: электронный. - 

URL: https://znanium.com/catalog/product/2083334 

3. Степина В. В. Архитектура ЭВМ и вычислительные системы: учебник / В.В. Степина. — 

Москва: КУРС: ИНФРА-М, 2023. — 384 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-

5-906923-07-3. - Текст: электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/1916205 

4. Рудаков А. В. Операционные системы и среды: учебник / А.В. Рудаков. — Москва: КУРС: 

ИНФРА-М, 2024. — 304 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-906923-85-1. - 

Текст: электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/2057672 

5. Партыка Т. Л. Операционные системы, среды и оболочки: учебное пособие / Т.Л. Партыка, 

И.И. Попов. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2021. — 560 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-00091-501-1. - Текст: электронный. - URL: 

https://znanium.ru/catalog/product/1189335 

 

https://znanium.ru/catalog/product/2149040
https://znanium.com/catalog/product/2083334
https://znanium.ru/catalog/product/1916205
https://znanium.ru/catalog/product/2057672
https://znanium.ru/catalog/product/1189335
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3.2.2. Электронные образовательные ресурсы 

1. Stepik - https://stepik.org/course/65211/promo 

2. «Юрайт» -https://urait.ru/author-course/arxitektura-apparatnyx-sredstv 

3. MOODLE КНИТУ (КХТИ) -https://moodle.kstu.ru/course/view.php?id=8073 

4. «Инфоурок» -https://infourok.ru/uchebno-metodicheskoe-posobie-po-discipline-arhitektura-

apparatnyh-sredstv-6761316.html 

5. Stepik. Курсы по архитектуре ЭВМ и операционным системам -

https://stepik.org/search?query=операционные%20системы 

6. Operating Systems: Three Easy Pieces (русская версия) -

https://pages.cs.wisc.edu/~remzi/OSTEP/ 

7. Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/ 

8. Министерство образования и науки РФ ФГАУ «ФИРО» http://www.firo.ru/ 

9. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, единое окно 

доступа к образовательным ресурсам –http://www.edu-all.ru/ 

4.3. Общие требования к организации производственной практики 

Производственная практика Освоение профессии 16199 Оператор электронно-

вычислительных и вычислительных машин реализуются в соответствии с графиком учебного 

процесса. 

Производственная практика проводится преподавателями профессионального цикла.  

Преподаватель оценивает результаты выполнения обучающимися программы 

производственной практики и выставляет оценки в журнал, в  зачетные книжки обучающихся. 

При выставлении оценки руководитель практики учитывает оформленные графические, аудио-, 

фото-, видеоматериалы, наглядные образцы документов, изделий, подтверждающие практический 

опыт, полученный в период практики. 

Аттестация проводится в последний день практики. Обучающийся считается аттестованным, 

если он выполнил требования программы практики и предоставил полный пакет отчетных 

документов. 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой. 

Преподаватели (при наличии): дипломированные специалисты направление деятельности которых 

соответствует в области профессиональной деятельности, имеющие связь с информационными и 

коммуникационными технологиями и/или преподаватели профессионального цикла специальности 

«Техническая эксплуатация и сопровождение информационных систем». 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://stepik.org/course/65211/promo
https://urait.ru/author-course/arxitektura-apparatnyx-sredstv
https://moodle.kstu.ru/course/view.php?id=8073
https://infourok.ru/uchebno-metodicheskoe-posobie-po-discipline-arhitektura-apparatnyh-sredstv-6761316.html
https://infourok.ru/uchebno-metodicheskoe-posobie-po-discipline-arhitektura-apparatnyh-sredstv-6761316.html
https://stepik.org/search?query=%D0%BE%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D0%B5%20%D1%81%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D1%8B
https://pages.cs.wisc.edu/~remzi/OSTEP/
http://window.edu.ru/
http://www.firo.ru/
http://www.edu-all.ru/
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5.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

Контроль и оценка результатов освоения производственной практики осуществляется 

руководителем практики в процессе выполнения обучающимися квалификационных работ, в 

период прохождения практики 

Код ПК  Критерии оценки результата  

(показатели освоенности компетенций) 

Формы контроля и 

методы оценки 

ПК 3.1 

Осуществлять подготовку 

оборудования компьютерной 

системы к работе, производить 

инсталляцию, настройку и 

обслуживание программного 

обеспечения 

 

- выполнения требований техники 

безопасности при работе с вычислительной 

техникой; 

- организации рабочего места оператора 

электронно-вычислительных и 

вычислительных машин; 

- подготовки оборудования компьютерной 

системы к работе 

- выполнения требования техники 

безопасности при работе с 

вычислительной техникой; 

- производить подключение блоков 

персонального компьютера и 

периферийных устройств; 

- производить установку и замену 

расходных материалов для периферийных 

устройств и компьютерной оргтехники; 

- диагностировать простейшие 

неисправности персонального 

компьютера, периферийного 

оборудования и компьютерной 

оргтехники. 

- требования техники безопасности при 

работе

 с вычислительной техникой; 

- основные принципы устройства и работы 

компьютерных систем и периферийных 

устройств. 

экспертное наблюдение 

и оценка учебно- 

производственных работ 

в ходе практики 

Собеседование и сдача 

отчета по практике, 

дифференцированный 

зачет 

ПК 3.2 

Создавать и управлять на 

персональном компьютере 

текстовыми документами, 

таблицами, презентациями и 

содержанием баз данных, 

работать в графических 

редакторах 

 

- инсталляции, настройки и 

обслуживания программного обеспечения 

компьютерной системы; 

- управления файлами; 

- применения офисного программного 

обеспечения

 в соответствии с прикладной задачей; 

- выполнения инсталляцию системного и 

прикладного программного обеспечения; 

- создания и управления содержимым 

документов с помощью текстовых 

процессоров; 

- создания и управления содержимым 

электронных таблиц с помощью 

редакторов таблиц; 

- создания и управления содержимым 

презентаций с помощью редакторов 

презентаций; 

- использование мультимедиа проектор 

для демонстрации презентаций; 

- создание и редактирование графических 

экспертное наблюдение 

и оценка учебно- 

производственных работ 

в ходе практики 

Собеседование и сдача 

отчета по практике, 

дифференцированный 

зачет  
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объектов с помощью программ для 

обработки растровой и векторной графики; 

-  сканирование документов и их 

распознавание; 

- распечатку, копирование и 

тиражирование документов на принтере и 

других устройствах; 

 основные правила и требования

 к структуре документов; 

 стандарты форматов

 представления текстовых, 

табличных и графических документов; 

 понятие версий и 

совместимости  форматов. 

 

 

 

ПК 3.3 

Использовать ресурсы 

локальных вычислительных 

сетей, ресурсы технологий и 

сервисов Интернета 

 

- использования ресурсов локальной 

вычислительной сети; 

- использования ресурсов, технологий и 

сервисов Интернет;  

 управление файлами данных на 

локальных съемных запоминающих 

устройствах, а также на дисках локальной 

компьютерной сети и в интернете; 

 осуществление навигаций по Веб-

ресурсам Интернета с помощью браузера; 

 осуществление поиска, сортировки и 

анализ информации с помощью поисковых 

интернет сайтов 

 классификацию и назначение 

компьютерных сетей; 

 виды носителей информации; 

- программное обеспечение для работы в 

компьютерных сетях и с ресурсами 

Интернета 

 экспертное наблюдение 

и оценка учебно- 

производственных работ 

в ходе практики 

Собеседование и сдача 

отчета по практике, 

дифференцированный 

зачет  
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Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у 

обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих 

компетенций и обеспечивающих их умений. 

Код ОК Критерии оценки результата  

(показатели освоенности компетенций) 

Формы контроля и 

методы оценки 

ОК 01 обоснованность постановки цели, выбора и 

применения методов и способов решения 

профессиональных задач; 

адекватная оценка и самооценка эффективности 

и качества выполнения профессиональных задач 

экспертное наблюдение и 

оценка учебно- 

производственных работ в 

ходе практики 

Собеседование и сдача 

отчета по практике, 

дифференцированный 

зачет  

 

ОК 02 использование различны х источников, включая 

электронные ресурсы, медиа ресурсы, Интернет-

ресурсы, периодические издания по 

специальности для решения профессиональны х 

задач 

ОК 03 демонстрация ответственности за принятые 

решения обоснованность самоанализа и 

коррекция результатов собственной работы; 

ОК 04 взаимодействие с обучающимися, 

преподавателями и мастерами в ходе обучения, с 

руководителями учебной и производственной 

практик; обоснованность анализа работы членов 

команды(подчиненных) 

ОК 05 демонстрация грамотной устной и письменной 

речи, ясность формулирования и изложения 

мыслей 

ОК 06 соблюдение норм поведения во время учебных 

занятий и прохождения учебной и 

производственной практик. 

ОК 07 соблюдает нормы экологической безопасности 

определять направления ресурсосбережения в 

рамках профессиональной деятельности по 

специальности. 

ОК 08 использование физкультурно-оздоровительной 

деятельность для укрепления здоровья, 

достижения жизненных и профессиональных 

целей. 

ОК.09 понимает общий смысл четко произнесенных 

высказываний на известные темы 

(профессиональные и бытовые), понимает тексты 

на базовые профессиональные темы 

участвовать в диалогах на знакомые общие и 

профессиональные темы;  

пишет простые связные сообщения на знакомые 

или интересующие профессиональные темы. 
 

 

 

 


