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1. O0mue mMoJI0KeHUS

1.1. Kanuensapus sBiIsieTCs CTPYKTYPHBIM IHOIPa3JEICHUEM YHHMBEPCUTETA U
HEIOCPEICTBEHHO MOJYUHAETCS IMPOPEKTOPY II0 SKOHOMUYECKOMY Pa3BUTHIO U
OpraHU3allMOHHON padoTe.

1.2. PyKOBOACTBO JEATENBHOCTBIO KAHLEISAPUU OCYIIECTBISIET 3aBEIyHOLIUI
KaHLEISIPUEN, HA3HAYAEMBIA HAa JOJDKHOCTH IMPHKA30M PEKTOpa IO MPEIIOKECHUIO
IPOPEKTOPY MO IKOHOMHUECKOMY Pa3BUTHIO M OPTaHU3ALMOHHON padoTe.

1.3. B cBoel JOeATEeNbHOCTH KaHUEIApPUSA PYKOBOACTBYeTCs KoHcTuTynmen
Poccuiickoii @enepanuu, (eaepaabHbIMA 3aKOHAMHU, YKa3aMH M PaclopsDKEHUSIMU
[IpaButenscTtBa Poccuiickonn @Penepanuu, NDpaBOBBIMA aKTamu MUHHCTEpCTBA
CEeNIbCKOT0  X03siicTBa, MuHucTepcTBa oOpaszoBanus Poccuiickoit  Qenepammu,
HOPMATUBHBIMM AKTaMH 3aKOHOAATENBHOM M MCIOIHUTENBbHOM BiacTh CapaToBCKOM
o0nactu, YCTaBOM YHHUBEPCUTETA, MPUKA3aMHU U PACIOPSIKEHUSIMU  YHUBEPCUTETA U
HacTosmM [lonoxeHnem.

1.4. lesitensHOCTh paOOTHUKOB KaHIEJIAPUU PETJIaMEHTUPYETCS TOJKHOCTHBIMU
WHCTPYKLUSAMHU,  YTBEPKIACHHBIMU  PEKTOPOM  YHHUBEPCHUTETA,  PACIPEICICHUE
00513aHHOCTEN MEXAY HUMH MPOU3BOIUT 3aBEIYIOIINN KaHIIETIAPUEH.

1.5. Kanuensipus wuMeeT Kpymilyl0 I€4aTb CO CBOMM HAMMEHOBAHHEM,
HaXOJAIIYIOCS B PACHIOPSYKEHUN 3aBEAYIOIIETO KaHUEIIPUEH.

2. OcHOBHBIE 32/1a4H1 NOAPa3AeTeHus

2.1. OCHOBHOW T1eNbI0 KaHICNAPUHN SBJSICTCS OpTraHM3alus, BEICHUE U
COBEPIIICHCTBOBAHUE CHUCTEMBI JOKYMEHTAI[MOHHOTO obecrniedeHus
(memompou3BOACTBA) B YHUBEPCUTETE.

2.2. B mpouiecce pykoBOJCTBA, KOOPAMHAIIMK, KOHTPOJIS M pealiu3aliiu padboT 1o
JIOKYMEHTAIlMOHHOMY 00€CIEYEHHUIO KaHIENIApUS pelaeT cAeAyolue 3a1auu:

2.2.1. OOecrieueHnue €IUHOTO TOPSAKAa JOKYMEHTHPOBAHHS, OpraHU3AINH
paboTHI ¢ TOKyMEHTaMH, TOCTPOCHUS MIOMCKOBBIX CUCTEM, IOJTOTOBKU JOKYMEHTOB K
nepesave B apXyuB B COOTBETCTBUU C IEUCTBYIOIIMMH HOPMATHBAMH.

2.3.2. CokpainieHue J0KyMEeHTo000poTa, yHUubUKaIus (OpM TIOKYMEHTOB.

2.3.3. Pa3paboTka ¥ BHEJpEHWE HOPMATUBHBIX U METOJUYECKUX TOKYMEHTOB IO
COBEpPIIICHCTBOBAHUIO JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECTICUCHHUSI B YHUBEPCUTETE.

3. @yHKIUH OApPa3AeICHUSA

3.1.B COOTBETCTBUM C BBIMOJHAEMBIMU 33Ja4aMH KaHIEJSIpUs YHUBEPCUTETA
OCYIIECTBIISIET CeAYIONIME QYHKIUU:

3.1.1. Ilpuem, yuer, peructpanus 1 OTIpaBKa KOPpPECIOHACHINY;

3.1.2. PacmpeneneHue JOKYMEHTOB M 3asBJICHUN TpaxkJaH [Js JOKJIaaa
PYKOBOJICTBY U MO CTPYKTYPHBIM MOAPA3ICICHUSIM;

3.1.3. Benenue KOHTpOJIS 32 NPOXOKIAECHUEM JTOKYMEHTOB;

3.1.4. Ilpuem, y4yeT W perucrpauuds ¢ pPacHOPSIUTENbHBIX JOKYMEHTOB
YHUBEPCUTETA,;



3.1.5. O3HakoMJIeHHE COTPYIHHUKOB YHUBEPCUTETA C pPACIOPSAUTEIbHBIMU
JIOKyMEHTaMUu;

3.1.6. IlpexacraBieHue pyKOBOJACTBY YHUBEPCUTETa CBEACHUI MO BOIMpOCaM
JIEIONPOU3BOICTBA;

3.1.7. Pa3paboTka COBMECTHO C apXWBOM CBOJHOM HOMEHKIIATYpbl Je
YHUBEpPCUTETa, O0OECIeUeHUE CTPYKTYPHBIX  MOJPA3ACICHUNA  YTBEP>KICHHOM
HOMEHKJIATYPOU JIET;

3.1.8. Pa3paboTka HOPMATUBHBIX H METOAUYECKUX JOKYMEHTOB IIO
JENONPOU3BOCTRBY;

3.1.9. Meroaudyeckoe PYKOBOJCTBO ITOCTAHOBKOW  JEJIONPOU3BOACTBA B
CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUSX;

3.1.10. OGecnevenune dopmupoBaHus, OGOPMIICHHS ¥ OIHMCAHHS JACN IOCHe
3aBEPIICHUS UX B JICTOTPOU3BOJICTBE;

3.1.11. OGecneyeHue omuCaHUSI W YHUYTOKEHHUS J€Jl C MCTEKIIUM CPOKOM
XpaHEHUS,

3.1.6. Opranuzaiusi NOBBIIIEHUSI KBATU(PUKAIIMK U COCTABJICHUE JOJKHOCTHBIX
WHCTPYKIIUI COTPYTHUKOB KaHIIEIISIPUH;

3.1.7. Pa3paboTka npakTuuecKuX peKOMEHaIui 10 palMOHAIbHONW OpraHu3aliu
JIOKyMEHTOO0OpOTa, BHEAPEHUIO H A(YPEKTUBHOMY MCIOJIB30BAHUIO CPEJICTB
OpPTTEXHUKH.

4.1IpaBa noapa3saeseHust

JUist BBIMOJTHEHUSI BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 M (YHKUUNA KaHLENSIpUs YHUBEPCUTETA
UMEET IPaBo:

4.1. JlaBaTh yKa3aHus 1O BOIPOCAM AEIONPOU3BOJICTBA;

4.2. KoOHTpOJIMpPOBATH BHITIOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX TMPaBUI PpabOTBHl C
JIOKYMEHTaMU B CTPYKTYPHBIX MOJpa3AeIeHUSIX YHUBEPCUTETA;

4.3. BHOCUTh Ha pPacCMOTPEHUE PYKOBOJCTBA YHUBEPCHUTETA MPEIOKECHUS,
HalpaBJICHHbIE Ha YJIy4YllIEHHE B CTPYKTYpPHBIX TOJpa3AeieHusix paboThl IO
0(pOpMIIEHUIO OKYMEHTOB, (JOPMUPOBAHUIO UX B Jiejda, MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepegaye Ha apXUBHOE XpaHEHUE;

4.4. Bectu nepenucKky 1Mo BOIMpPOCaM, BHITEKAIOIIUM W3 HACTOSAILIETO MOJIOXKEHUS;

4.5. TlpencraBidaTh B YCTAaHOBJIEHHOM TMOpSAKE 3aiABKM Ha oOecreyeHue
KaHILIEJIAPUM  HEOOXOJIMMBIM  OOOpYyAOBaHMEM M  MaTepualamH, I[POBEACHHE
PEMOHTHBIX paldoOT U T.II.

5. B3auMooTHOLIEHHUS MOAPA3AeIeHUs ¢ APYTUMH CTPYKTYPHBIMU
MOAPa3AeICHUSIMH

5.1. C pyKoBOAMTENSIMU CTPYKTYPHBIX MOJpPa3JCICHUA MO BOMPOCAM BEIICHHS
JIEIOTIPOU3BOICTBA, UCIIOIH30BAHUS CIIY>KEOHON MH(POPMAIIUH, TTOJTOTOBKH MTPOCKTOB
IIPUKA30B, PACIIOPSIKECHUN.

5.2. Co cayx00ifi MaTepHaTbHO-TEXHUYECKOTO OOECredYeHus — IO BOIPOCaM
o0ecrnedeHusl.



53. B npeaeciaax CBOEH KOMIICTCHOMH OCYHICCTBJIACT B3aMMOOTHOLICHUSA C
APYIruMH OpraHu3anuuAamMu.

6. OTBeTCTBEHHOCTH MMOAPAa3/1eIeHHs

6.1. OTBETCTBEHHOCTb 32 HAJJIEXkKAIlee U CBOEBPEMEHHOE BBIIOJHEHHUE
KaHLEeJsIpuend CBOMX (PYHKIIMIA, MPETyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM MOJOXKEHHEM, HECET
3aBENYIOIIMN KaHIIEISIPUECH.

6.2. OTBETCTBEHHOCTh PAOOTHUKOB MOJPA3JCICHUS YCTAHABIMBACTCS UX
JOJKHOCTHBIMU UHCTPYKITUSIMHU.

Ilonooicenue paccmompero u 0000peHo Ha 3ace0anHuu
yuenoeo cogema yHugepcumema 18 sineaps 2017 2o0a
(npomokon Ne 3).
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